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Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1 1 Kualifikasi Pendidikan Minimal D3 (Diploma Tiga)
2 Terampil dibidang Informasi dan Teknologi

2

2

3

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

- 1 Perangkat Komputer dan Printer
2 ATK
3 Mesin fotocopy
4 Jaringan

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Data Isu Prioritas Nasional dan Isu Prioritas Provinsi Jawa Timur
Data permasalahan aktual di Jawa Timur

SOP dibuat sebagai acuan dalam Menyusun ICP dan TOR Kegiatan Penelitian
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BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Kepala Badan Penelitian dan 
Pengembangan

Penyusunan ICP dan TOR

Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur 
di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota 

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 104 Tahun 2018 tentang Penilaian dan Pemberian 
Penghargaan dan/atau Insentif Inovasi Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 
2018 Nomor 1611)

Peraturan Daerah Provinsi Jatim Nomor 13 Tahun 2022 tentang Perubahan Keempat atas 
Peraturan Daerah Nomor 11 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat 
Daerah 

Peraturan Gubernur Jawa Timur Nomor 79 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan 
Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi, serta Tata Kerja Badan Penelitian dan 
Pengembangan Provinsi Jawa Timur



Kepala Badan Kepala Bidang JF Perencana TPM Kelengkapan Waktu Output

1 Menetukan Isu Permasalaahan
Dokumen 

Perencanaan
2 Jam

Isu Permasalahan 
Prioritas per Bidang

2 Pembuatan draft ICP dan TOR

Data dan Informasi 
terkait Isu 

Permasalahan yang 
diangakat

1 hari Draf ICP dan TOR

3
Koordinasi ICP dan TOR dengan, TPM, dan 
Kepala Badan

Draf ICP dan TOR 2 Jam
Berita Acara 

Pembahasan ICP 
dan TOR

4 Revisi ICP dan TOR

Draf  ICP dan TOR
Berita Acara 

Pembahasan ICP 
dan TOR

1 Hari
Perbaikan Draf  ICP 

dan TOR 

5 Menandatangani ICP dan TOR Draf  ICP dan TOR 10 menit
ICP dan TOR 

disetujui
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